
 

  

  

A.S. 2023/2024  

  

AI DOCENTI  

Al D.S.G.A.   

All’ALBO   

SITO WEB   

ATTI SEDI   

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ A. S. 2023-2024   

Consigli di classe/Riunioni - Collegi docenti - Assemblee dei genitori - Elezioni 

organi collegiali - Consegna schede di valutazione - Adempimenti di fine anno.  

PREMESSA   

Il presente piano, approvato all’unanimità dal Collegio Docenti nella seduta del 

20/09/2023, ha valore di ordine del giorno e di convocazione (nella sede scolastica e 

secondo il sotto elencato orario) per le attività collegiali dei docenti. Ulteriori riunioni 

potrebbero essere determinate da motivazioni non prevedibili. Eventuali variazioni 

saranno comunicate a mezzo avvisi interni.   

IL DIRIGENTE SCOLASTICO   

Prof.ssa Carmela Cuccurullo   
Documento informatico firmato digitalmente  

ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate,  

 CUCCURULLO CARME  il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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SCUOLA DELL’INFANZIA   
  SETTEMBRE       

 Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

 Giovedì   01-09-22  PRESA DI SERVIZIO   08:00   13:00   

 Lunedì    04-09-23  COLLEGIO DOCENTI   17.00   19.00   

Martedì   05-09-23  CONSIGLI DI INTERSEZIONE 

Ordine del giorno:   

1. aspetti organizzativi e didattici legati alla ripartenza;  

2. progettazione attività di accoglienza;  

3. criteri, tempi e modalità svolgimento attività di recupero e 

consolidamento  

4. proposta attribuzione insegnamento e coordinamento 
ed.civica  

5. prime intese per la progettazione annuale  

6.alunni con BES: analisi casi e prime intese su PEI e PDP  

08.30   10.30   

Mercoledì   06-09-23  INCONTRO DI STAFF CON RESPONSABILI DI PLESSO   09.00   11.40   

Mercoledì   06-09-22  Programmazione iniziale scuola dell’Infanzia   15.00   17.00   

  Venerdì   08/09/2023   VISITA PLESSI E ALLESTIMENTO AULE       

  Lunedì   11-09-23  INIZIO ANNO SCOLASTICO   08.00   13.00   

Martedi’  20.09.2023   COLLEGIO DOCENTI   17.00   19.00   

    OTTOBRE       

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

  Giovedì  19-10.23  INCONTRO DS – FF.SS.  17.00  19.00  

  Lunedì   23-10-22  PROGETTAZIONE NOV-DIC   16.10  18.10 

Mercoledì  25-10-23  ASSEMBLEE PER L’ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI  

GENITORI NEI CONSIGLI DI INTERSEZIONE SCUOLA 

DELL’INFANZIA    

16.10   17.10   

Mercoledì  25-10-23  OPERAZIONI DI VOTO PER ELEZIONI RINNOVO COMPONENTE  

GENITORI NEI CONSIGLI DI INTERSEZIONE SCUOLA 

DELL’INFANZIA   

17.10   19.10   
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    NOVEMBRE      

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Martedì   07-11-23  CONSIGLI DI INTERSEZIONE: INSEDIAMENTO GENITORI  

con la sola componente docenti:  1. Situazione didattica e 

disciplinare;  

2. Varie ed eventuali.  
Con la componente genitori:  

1. Insediamento rappresentanti genitori eletti;  

2. Varie ed eventuali (comunicazioni tra le varie componenti 

del consiglio di classe)  

16:10  17:10  

Martedì   07-11-23  INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA   17:10 18:10  

    

DICEMBRE   
   

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Martedì   05-12-23  1^ INCONTRO COORDINATORI DIPARTIMENTI VERTICALI  

INFANZIA - PRIMARIA  

16.10 18.10  

Martedì   12-12-23  INCONTRO DI STAFF CON RESPONSABILI DI PLESSO   16.15  17.15 

Martedì   19-12-23  COLLEGIO DOCENTI   17.00   19.00   

Giovedì  21.12.23  INCONTRO DS – FF.SS.  17.00  19.00  

    

GENNAIO   
   

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Martedì   09-01-24  PROGETTAZIONE GEN-FEB   16:30   18:30   

Martedì    23.01.24   VERIFICA 1°QUADRIMESTRE   16:30   17:30   

    

FEBBRAIO   

    

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Martedì   06-02-24  CONSIGLI DI INTERSEZIONE  

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA   

16:30   

17:00   

17:00   

18:30   
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Giovedì   27-02-24  PROGETTAZIONE MAR-APR   16:10  18:10  

    

MARZO   
    

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

     

Martedì   19-03-24  2^ INCONTRO COORDINATORI DIPARTIMENTI VERTICALI  

INFANZIA – PRIMARIA   

16.10   18.10   

    APRILE       

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Mercoledì 24-04-24  INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA   16:30   18:30   

Martedì   30-04-24  PROGETTAZIONE MAG-GIU   16:30   18:30   

    
MAGGIO   

    

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Martedì   07-05-24  COLLEGIO DOCENTI   17.00   19.00   

Martedì 14.05.2024 INCONTRO DS. – FF.SS. 17.00 19.00 

Giovedì 16.05.2024 INCONTRO DI STAFF CON RESPONSABILI DI PLESSO 16.15 17.15 

Martedì   21-05-24  3^ INCONTRO COORDINATORI DIPARTIMENTI VERTICALI  

INFANZIA – PRIMARIA   

16.10   18.10   

  GIUGNO     

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Martedì   25-06-24  VERIFICA FINE ANNO   16:30   18:30   

Giovedì   27-06-24  CONSEGNA DOCUMENTI DI VALUTAZIONE PER GLI ALUNNI DI 5 

ANNI   

9:00   12:00   
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Venerdì   28-06-24  FINE ATTIVITA’ DIDATTICHE  CONSEGNA DOCUMENTI* *.            I 

documenti saranno consegnati alle Responsabili di plesso.         Si 

raccomanda di verificare, prima della formale consegna, che i 

documenti siano compilati in ogni loro parte e opportunamente 

datati e firmati.I docenti di scuola dell’Infanzia consegneranno la 

seguente documentazione: registro di emergenza di classe 

cartaceo ; eventuali PDP; registri referenti Covid; registro firme 

docenti; registro pulizie; schema riassuntivo (per ogni mese) delle 

ore di sostituzione effettuate da ciascun docente, indicando se 

sono a recupero di eventuali permessi brevi o se sono a 

pagamento (le ore vanno documentate con relativo foglio di 

sostituzione attestante il docente assente, il giorno in cui è stata 

effettuata la sostituzione, il docente cui è stata attribuita la 

sostituzione). I docenti di sostegno, oltre ai documenti citati, 

consegneranno: relazione iniziale; PEI; relazione di valutazione 

quadrimestrale; relazione di valutazione finale. Sul registro di 

classe, registro personale dell’insegnante e agenda di modulo 

dovrà essere riportata, come chiusura del 2° quadrimestre, la 

data dell’ultimo giorno di scuola: 28 giugno 2024 per la Scuola 

dell’Infanzia  

  

    

Venerdì   28-06-24  COLLEGIO DOCENTI   17.00   19.00 

          Segue calendario gruppi misti di lavoro   



 

SCUOLA PRIMARIA   

 
SETTEMBRE  

 

Giorno   Data   Attività   

 

Ora inizio   Ora fine   

 Giovedì   01-09-23  PRESA DI SERVIZIO   08:00   13:00   

 Lunedì    04-09-23  COLLEGIO DOCENTI   17.00   19.00   

Mercoledì   06-09-23  CONSIGLI DI INTERCLASSE per classi parallele 

Ordine del giorno:   

1. aspetti organizzativi e didattici legati alla ripartenza;  

2. progettazione attività di accoglienza;  

3. criteri, tempi e modalità svolgimento attività di recupero e 

consolidamento  

4. proposta attribuzione insegnamento e coordinamento ed. 

Civica  

5. prime intese per la progettazione annuale  

6. alunni con BES: analisi casi e prime intese su PEI e PDP  

08.30   12.40*   

Giovedì   07-09-23  Programmazione iniziale scuola primaria: 2 h per classi parallele 

e 2 h per team di classe   

15.00   19.00   

Giovedì   07-09-23  Incontro di staff con responsabili di plesso   10.00   12.00   

VENERDì   08-09-23  Allestimento      

Giovedì   07-09-23  Commissione oraria   9.00   12.00   

Lunedì   11-09-23  INIZIO ANNO SCOLASTICO   08.00  13.00  

Mercoledì  20-09-23  Collegio Docenti   17.00   19.00   

lunedì  25.09.2023  Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 h per 

team di classe (O.)  

15.00  19.00  

      

 

 

 

  



 

OTTOBRE  
  

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Lunedì   09-10-23  Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 

h per team di classe (stesura programmazione annuale (P.)  

16.00  20.00  

Giovedì  19-10.23  INCONTRO DS – FF.SS.  17.00  19.00  

Lunedì   23-10-23  Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 h 

per team di classe (stesura programmazione annuale (O)  

16.00  20.00   

Giovedì   26-10-23  ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI NEI CONSIGLI DI  

CLASSE: LAVORI DELL’ASSEMBLEA per tutte le classi e tutti i plessi  

16.10  17.10  

Giovedì   26-10-23  ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI NEI CONSIGLI   DI  

CLASSE:  OPERAZIONI DI VOTO    

17.10   19.10  

  
NOVEMBRE   

  

  

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Lunedì   06-11-23  Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 h per 

team di classe (P)  

16.00  20.00   

Martedì   07-11-23  CONSIGLI DI INTERCLASSE:    

Ordine del giorno:   

con la sola componente docenti:   

1. Situazione didattica e disciplinare;  

2. Varie ed eventuali.  

Con la componente genitori:  

1. Insediamento rappresentanti genitori eletti;  

2. Varie ed eventuali (comunicazioni tra le varie componenti 

del Consiglio di classe).  

16:30   17:30   

Lunedì   20-11-23  Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 h per 

team di classe (O)  

16.00  20.00   

Martedì   28-11-23   INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA   16.30 18.30  

* eventuali successivi incontri saranno convocati con successiva nota  
  



 

  
DICEMBRE   

  

  

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Lunedì   04-12-23  Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 h per 

team di classe (O)  

16.00  20.00   

Martedì   05-12-23  1^ INCONTRO COORDINATORI DIPARTIMENTI VERTICALI INFANZIA 

- PRIMARIA  

      16.10 18.10  

Martedì    07-12-23    1^ INCONTRO COORDINATORI DIPARTIMENTI VERTICALI  

PRIMARIA-SECONDARIA   

17.00 19.00 

Martedì   12-12-23  INCONTRO DI STAFF CON RESPONSABILI DI PLESSO   17.15  18.15  

Martedì    19-12-23   COLLEGIO DOCENTI   17.00   19.00   

Giovedì  21.12.23  INCONTRO DS – FF.SS.  17.00  19.00  

      
GENNAIO  

  

   

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Lunedì    08-01-24   Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 h per 

team di classe (O)  

16.00  20.00   

Lunedì   22-01-24   Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele per la 

predisposizione delle prove oggettive  e 2 h per team di classe 

(O)  

16.00  20.00   

     
FEBBRAIO   

  

   

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Lunedì   05.02.2024   Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 h per 

team di classe (O)  

16.00  20.00   



 

   06/07/08/09/ 

02-2024  

CONSIGLI DI CLASSE SCRUTINIO PRIMO QUADRIMESTRE 

Ordine del giorno:   

1. Situazione didattica (svolgimento programmi, profitto 

generale della classe);   

2. Situazione disciplinare (comportamento dei singoli alunni e 

comportamento generale della classe); 3. Scrutini primo 

quadrimestre;   

4. Monitoraggio in itinere PEI e PDP;   

5. Varie ed eventuali   

NOTE:   

La fine del primo quadrimestre è fissata per il 31 gennaio 2023.   In 

occasione dei consigli di classe per lo scrutinio del primo 

quadrimestre, i docenti inseriranno le proposte di voto e le assenze, 
per ciascuna materia e per ciascuna classe loro assegnata, nel 

sistema di scrutinio elettronico ARGO DIDUP.   
I voti devono essere inseriti entro le ore 10:00 del giorno in cui sono 

previsti gli scrutini. Eventuali altre istruzioni saranno comunicate 

con successiva circolare e pubblicate sul sito Web.  

15:00   

   

   

  

   

  

  

   

  

  

19:30   

lunedì   19.02.24   Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 h per 

team di classe (P)  

16.00  20.00   

 Martedì   27 -02-24   INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA    16:30   18:30   

*eventuali successivi incontri saranno convocati con successiva nota   

  

  

  
MARZO   

  

  

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Lunedì   04-03-24   Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 h per 

team di classe (O)  

16.00  20.00   

Lunedì   18-03-24   Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 h per 

team di classe (P)  

16.00  20.00   

Martedì   19-03-24   2^ INCONTRO COORDINATORI DIPARTIMENTI VERTICALI INFANZIA 

– PRIMARIA   

        16.10  18.10  

Martedì   26-03-24   2^ INCONTRO COORDINATORI DIPARTIMENTI VERTICALI  

PRIMARIA - SECONDARIA   

17.00  19.00   

       

APRILE   
  

  

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Lunedì   08-04-24   Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 h per 

team di classe (O)  

16.00  20.00   



 

Martedì   16-04-24   CONSIGLIO DI INTERCLASSE  Ordine del 

giorno:   

con la sola componente docenti:   

1. Situazione didattica (svolgimento programmi,  

profitto generale della classe,);    

2. Situazione disciplinare (condotta dei singoli alunni, 

comportamento generale della classe); 3. Monitoraggio in 

itinere PEI e PDP; 4. Prove Invalsi (classi seconde e quinte); 5. 

Varie ed eventuali.   
con la componente genitori:   

1. Analisi e giudizio critico dei testi adoperati nel presente 

anno scolastico, individuazione dei punti di forza e dei punti di 
debolezza;   

2. Proposte per eventuali nuove adozioni.   

16:30   18:30   

Lunedì   22-04-24   Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 h per 

team di classe (P)  

  

16.00  20.00   

Martedì    23-04-24   INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA   16:30   18:30   

 

     

MAGGIO  

  

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Lunedì    06-05-24   Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 h per 

team di classe (O)  

16.00  20.00   

Martedì    07-05-24   COLLEGIO DOCENTI   17.00   19.00   

Martedi’ 14.05.2024 INCONTRO DS. – FF. SS. 17.00 19.00 

Giovedì 16.05.2024 INCONTRO DI STAFF CON RESPONSABILI DI PLESSO   17.15 18.15 

Lunedì    20-05-24   Programmazione scuola primaria: 2 h per classi parallele e 2 h per 

team di classe (P)  

16.00  20.00   

Martedì   21-05-24   3^ INCONTRO COORDINATORI DIPARTIMENTI VERTICALI INFANZIA 

– PRIMARIA   

   16.10   18.10  

Martedì    28 -05-24  3^ INCONTRO COORDINATORI DIPARTIMENTI VERTICALI  

PRIMARIA - SECONDARIA   

 

 

 

  17.00   19.00  



 

     
GIUGNO   

  

  

Giorno    Data   Attività   Ora inizio    Ora fine   

Sabato    08 06.24  TERMINE ATTIVITÀ DIDATTICHE          

    11/12/13-

062024  

CONSIGLIO DI CLASSE SCRUTINIO FINALE  
Ordine del giorno:   

1. Discussione sui programmi svolti nella classe   

2. Scrutini finali;   

3. Varie ed eventuali.   

   

In occasione dei consigli di classe per lo scrutinio finale, i docenti 
inseriranno le proposte di voto e le assenze, per ciascuna materia 

e per ciascuna classe loro assegnata, nel sistema di scrutinio 

elettronico ARGO DIDUP.   

I voti devono essere inseriti entro le ore 12:00 del giorno che 
precede quello in cui sono previsti gli scrutini.   

Eventuali altre istruzioni saranno comunicate con successiva 
circolare e pubblicate sul sito Web.   

  

08.30    18.30   

Lunedì    24-06-24   PUBBLICAZIONE ESITI SCRUTINI E VISIONE DOCUMENTO  

INDIVIDUALE DI VALUTAZIONE   

       

Martedì    25-06-24   CONSEGNA DOCUMENTI*   10.00    12.00   

Mercoledì     26-06-24   Termine ultimo per svuotare armadietti e aule          

Venerdì   28-06-24   COLLEGIO DEI DOCENTI   17.00   19.00   

*La consegna dei documenti alle Responsabili di plesso, membri della commissione tecnica, avverrà presso il plesso BORGO. 

La commissione provvederà altresì a controllare che il registro elettronico sia debitamente compilato in tutte le sue parti: 

registri di classe, giornale del docente, agenda di programmazione, registro di sostegno con allegata relazione finale per 

ogni alunno in situazione di handicap; - documenti di valutazione degli alunni:   

I docenti di scuola Primaria consegneranno la seguente documentazione: relazione sulla classe iniziale, intermedia e finale; 

tutta la documentazione relativa agli scrutini finali.   

Si raccomanda alla suddetta commissione di verificare, prima della formale consegna, che i documenti siano compilati in 

ogni loro parte e opportunamente datati e firmati.   

I docenti di sostegno, oltre ai documenti citati, consegneranno: relazione iniziale; PEI; relazione di valutazione 

quadrimestrale; relazione di valutazione finale; eventuali PDP redatti.   

   



 

I referenti dei progetti, svolti nel corrente anno scolastico, consegneranno alla commissione  la  documentazione relativa 

alle attività svolte nell’ambito del progetto e la rendicontazione finale con relativo prospetto firme attestante le ore svolte 

dal referente e dai docenti coinvolti nel progetto. Va, inoltre, consegnata la relazione finale sull’attività svolta. La  data che 

deve essere indicata nel documento di valutazione e nel  verbale degli scrutini sarà quella dell’effettivo giorno di 

scrutinio.   

Le coordinatrici di plesso consegneranno la seguente documentazione: registro referenti Covid; registro attività pre e post 

scuola; registro firme di presenza giornaliera dei docenti; registro dei verbali dei Consigli di Intersezione/classe; schema 

riassuntivo (per ogni mese) delle ore di sostituzione effettuate da ciascun docente, indicando se sono a recupero di eventuali 

permessi brevi o se sono a pagamento (le ore vanno documentate con relativo foglio di sostituzione attestante il docente 

assente, il giorno in cui è stata effettuata la sostituzione, il docente cui è stata attribuita la sostituzione).   

Lunedì    

   

   

   

26 -06-23   

   

   

   

Entro tale data, le responsabili di plesso presenteranno una 

ricognizione delle riparazioni e degli interventi da effettuare e di 

eventuali arredi da sostituire nel proprio plesso per il prossimo 

anno scolastico. Avranno cura, altresì, di verificare il completo 
svuotamento delle aule e degli armadietti utilizzati da ciascun 

insegnante.   

Le Funzioni Strumentali consegneranno la documentazione   

Relative alle attività svolte nell’ambito dell’incarico attribuito e la 

relazione finale.   

   9:00   

   

    

    

    

   

   

   

12:00   

   

   

   

   

Segue calendario gruppi misti di lavoro   

   

   

   

   

    

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 



 

   

    SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO   
  

  
SETTEMBRE  

  

Giorno    Data    Attività    Ora inizio    Ora fine   

Giovedì   01-09-23    PRESA DI SERVIZIO    10.30   12.00    

Lunedì    04-09-23    COLLEGIO DOCENTI   10.00    12.00    

Martedì   

    

05-09-23  

  

  CONSIGLI DI CLASSE  

  Ordine del giorno:    

1. aspetti organizzativi e didattici legati alla ripartenza;     

2. progettazione attività di accoglienza;     

3. criteri, tempi e modalità svolgimento attività di 
recupero e consolidamento;     

4. proposta attribuzione insegnamento e coordinamento 
ed. civica;    

5. prime intese per la progettazione annuale;    

6. alunni con BES: analisi casi e prime intese su PEI e 
PDP;     

7. progettazione prove d’ingresso.  

  

     *Ciascuna seduta avrà una durata minima di 40 minuti e        

massima di 60 min.  

1^A 08.00  

  

1^B 09.00  

  

2^A 10.00  

  

2^B 11.00  

  

3^A 12.00  

  

 3^B 13.00  

09.00  

  

10.00  

  

11.00  

  

12.00  

  

13.00  

  

14.00  

Mercoledì  06-09-23    DIPARTIMENTI DISCIPLINARI   

  Ordine del giorno:    

1. progettazione attività accoglienza alunni primo anno;   

2. continuità con alunni del secondo e terzo anno;   

3. linee generali progettazione annuale e UDA;   

4. predisposizione prove d’ingresso e relative griglie di 
valutazione;   

5. varie ed eventuali.     

09.00   11.00    

Giovedì   07-09-23      COMMISSIONE ORARIA (plesso Episcopio)  09.00   12.00    

Venerdì    08-09-23      VISITA PLESSI E ALLESTIMENTI AULE   09.00   11.00    

Venerdì   08-09-23   INCONTRO DS E RESPONSABILI DI PLESSO SCUOLA  

SECONDARIA DI I GRADO   

10.00   11.00   

Martedì   12-09-23      INIZIO ANNO SCOLASTICO            

Martedì    20-09-23      COLLEGIO DOCENTI     16.30   18.30 



 

     OTTOBRE      

Giorno  Data  Attività    Ora inizio    Ora fine    

 

Mercoledì  18-10-23    ASSEMBLEA CON I GENITORI  16.00    17.00    

Mercoledì  18-10-23    ELEZIONE RAPPRESENTANTI DI CLASSE   17.00   19.00   

Giovedì  19-10.23    INCONTRO DS – FF.SS.  17.00  19.00  

       NOVEMBRE/DICEMBRE        

Giorno    Data    Attività    Ora inizio  Ora fine  

Mercoledì  08-11-23    CONSIGLI DI CLASSE – INSEDIAMENTO   

  Ordine del giorno:    

  con la sola componente docenti:   

1. presentazione ed approvazione delle progettazioni          
curricolari dei docenti e del consiglio di classe;    

2. presentazione ed approvazione del piano educativo          

personalizzato per gli alunni diversamente abili;   3. 

andamento didattico e disciplinare della classe:  

applicazione e rendimento, comportamento, relazione con 
le famiglie;    

4. verifica del lavoro svolto: elementi che hanno favorito od 
ostacolato l’apprendimento, rapporti con le attività di 
recupero ed integrazione;    

5. casi particolari e strategie di interventi;    

6. uscite didattiche e visite guidate: individuazione mete ed 
eventuali accompagnatori;   

7. compilazione del Consiglio orientativo (classi terze);  8. 

 varie ed eventuali.   

    

  con la componente genitori:   

1. insediamento rappresentanti genitori eletti;   

2. andamento didattico e disciplinare della classe:  

applicazione e rendimento, comportamento, relazione 

con le famiglie;  

3. proposte uscite didattiche e visite guidate; 4. varie ed 

eventuali.   

  15.15 

   

  19.00 

   

Mercoledì   15-11-23     DIPARTIMENTI DISCIPLINARI   

  Ordine del giorno:    
1. progettazione attività di continuità;   
2. varie ed eventuali.   

15.00   17.00   



 

Martedì    07-12-23     1^ INCONTRO COORDINATORI DIPARTIMENTI VERTICALI    
  PRIMARIA-SECONDARIA    

17.00   19.00  

Martedi’  12.12.23    INCONTRO DI STAFF CON RESPONSABILE DI PLESSO 18.15 18.45 

Giovedì     14-12-23      INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA    17.00   19.00   

Martedì    19-12-23     COLLEGIO DEI DOCENTI    17.00    19.00    

Giovedì  21.12.2023  INCONTRO DS – FF.SS.  17.00  19.00  

       
GENNAIO  

      

Giorno   Data   Attività   Ora inizio   Ora fine   

Mercoledì    17-01-24     DIPARTIMENTI DISCIPLINARI   

  Ordine del giorno:    

1. verifica programmazione I quadrimestre;   

2. predisposizione prove intermedie per classi parallele;   

3. varie ed eventuali.   

15:00    17:00    

   FEBBRAIO    

Giorno    Data    Attività    Ora inizio  Ora fine  

Giovedì  01-02-24  

  

  

  CONSIGLI DI CLASSE - SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE  

  Ordine del giorno:    

1. situazione didattica (svolgimento programmi, profitto       
generale della classe);  

2. situazione disciplinare (comportamento dei singoli alunni 
e comportamento generale della classe);  

3. progetti extra-curriculari (coinvolgimento e livello di             
partecipazione della classe);  

4. scrutini primo quadrimestre; 5. monitoraggio in itinere 

PEI e PDP; 6. varie ed eventuali.   NOTE:  

La fine del primo quadrimestre è fissata per il 31 gennaio 2024.  

In occasione dei consigli di classe per lo scrutinio del primo  

quadrimestre, i docenti inseriranno le proposte di voto e le 

assenze, per ciascuna materia e per ciascuna classe loro 

assegnata, nel sistema di scrutinio elettronico ARGO DIDUP.  

I voti devono essere inseriti entro le ore 10:00 del giorno in cui 

sono previsti gli scrutini. Eventuali altre istruzioni saranno 

comunicate con successiva circolare e pubblicate sul sito Web.  

   15.15 

   

  

   19.00 

   

Giovedì 15-02-24      INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA    17:00    19:00    



 

MARZO  

Giorno    Data    Attività    Ora inizio  Ora fine  

Mercoledì    13-03-24      DIPARTIMENTI DISCIPLINARI    

  Ordine del giorno:    

1. proposta adozione libri di testo;   

2. organizzazione svolgimento prove Invalsi;   
        3.     varie ed eventuali.   

15.00    17.00   

Martedì     26-03-24   2^ INCONTRO COORDINATORI DIPARTIMENTI VERTICALI    

PRIMARIA - SECONDARIA  

 17.00   19.00   

    APRILE  

Giorno    Data    Attività    Ora inizio  Ora fine  

Mercoledì  24-04-24    CONSIGLI DI CLASSE     Ordine del giorno     

con la sola componente docenti:    

1. situazione didattica (svolgimento programmi, profitto 
generale della classe);    

2. situazione disciplinare (condotta dei singoli alunni, 
comportamento generale della classe);    

3. monitoraggio in itinere PEI e PDP;    

4. adempimenti per Esame di Stato conclusivo del 
primo  ciclo a.s. 2023/2024 (classi terze);    

5. varie ed eventuali.    

  con la componente genitori:    

1. analisi e giudizio critico dei testi adoperati nel presente 
anno scolastico, individuazione dei punti di forza e dei 
punti di debolezza;    

2. proposte per eventuali nuove adozioni;    

3. analisi del tetto di spesa per l’adozione dei libri di testo;   

4. varie ed eventuali.  

   

    

   

   

   

Venerdì  26-04-24      INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA    16.30  18.30  

   MAGGIO  

Giorno  Data  Attività    Ora inizio  Ora fine  

Martedì  07-05-24    COLLEGIO DOCENTI    17.00  19.00  

Martedì 14.06.2023 INCONTRO DS – FF.SS 17.00 19.00 



 

Mercoledì  15-05-24    DIPARTIMENTI DISCIPLINARI    

  Ordine del giorno:    

1. predisposizione prove i per classi parallele;  

2. condivisione di proposte per le prove scritte dell’esame 
di Stato conclusivo del primo ciclo a.s. 2023/2024;   

3. definizione dei criteri di valutazione per l’esame di Stato 
conclusivo del primo ciclo a.s. 2023/2024;   

4. varie ed eventuali.   

15.00  17.00  

  Giovedì 16.05.2024 INCONTRO DI STAFF CON RESPONSABILI DI PLESSO 15.45 16.15 

Martedì     28-05-24     3^ INCONTRO COORDINATORI DIPARTIMENTI VERTICALI    
  PRIMARIA - SECONDARIA    

17.00  19.00  

  GIUGNO       

Giorno  Data  Attività  Ora inizio  Ora fine  

Sabato  08-06-24      TERMINE ANNO SCOLASTICO            

Lunedì  10-06-24     CONSIGLI DI CLASSE- SCRUTINI FINALI    

  Ordine del giorno:    

1. Discussione sui programmi svolti nella classe;   

2. progetti extra-curriculari (coinvolgimento e livello di 
partecipazione della classe);    

3. scrutini finali;    

4. compilazione del certificato delle competenze (classi 
terze);   

5. varie ed eventuali.    

  NOTE:    

In occasione dei consigli di classe per lo scrutinio finale, i docenti 
inseriranno le proposte di voto e le assenze, per ciascuna 
materia e per ciascuna classe loro assegnata, nel sistema di 
scrutinio elettronico ARGO DIDUP.    
I voti devono essere inseriti entro le ore 12:00 del giorno che 
precede quello in cui sono previsti gli scrutini.    
Eventuali altre istruzioni saranno comunicate con successiva 
circolare e pubblicate sul sito Web.    

   

  

   

   

  

   

  

  

   

   

         ADEMPIMENTI SVOLGIMENTO ESAME DI STATO CONCLUSIVO  

DEL PRIMO CICLO    

    

   

    

          PUBBLICAZIONE RISULTATI FINALI          

Venerdì  28.06.2024    COLLEGIO DEI DOCENTI          

  Il DSGA avrà cura di predisporre idoneo servizio dei collaboratori scolastici.   

 In particolare durante la svolgimento delle riunioni pomeridiane   



 

  

GRUPPI MISTI DI LAVORO  

  

G. L. I.  

  

INCONTRI DI  
STAFF  

  

   INCONTRI CON 

FF.SS.  

  

GRUPPO PNRR  
 ANIMATORE  

DIGITALE E TEAM  
  

  

TEAM  
ANTIBULLISMO  

  MERCOLEDI’06 

GIOVEDI’ 07  
SETTEMBRE 23  

RESP. INFANZIA  
RESP. PRIMARIA  

RESP. SECONDARIA  
10.00-12.00  

    GIOVEDI’  
07 SETTEMBRE 2023  

11.00-12.00  

  

  

  GIOVEDI’  

19 OTTOBRE ‘23  

    17.00 – 19.00  

GIOVEDÌ  

31 OTTOBRE 2023  

17.00 – 19.00  

  

  

  

MARTEDI’  
12 DICEMBRE ‘23  
RESP. INFANZIA  

16.15 – 17.15  
RESP. PRIMARIA  

17.15 – 18.15  

SECONDARIA  
18.15 – 18.45  

 

GIOVEDI’  

21 DICEMBRE ‘23  

17.00 -19.00  

    

      

  

   

GIOVEDÌ  

  25 GENNAIO 2024  

16.15 – 17.15  

        

GIOVEDÌ  

21 MARZO 2024  

16.10 – 18.10  

  

  

 

MARTEDI’ 

14 MAGGIO  2024  

17.00 – 19.00  

GIOVEDI’  
16 MAGGIO ‘24 

SECONDARIA  
15.45 – 16.15  

RESP. INFANZIA  
16.15 – 17.15  

RESP. PRIMARIA  
17.15 – 18.15   

  GIOVEDI’  

23 MAGGIO 2024  

16.15 – 17.15  

MARTEDI’  

25 GIUGNO 2024  

09.00 – 10.00  

        

  

COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEI DOCENTI IN SEDUTA TECNICA 27 GIUGNO 2024  
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