
Al personale scolastico 

Agli alunni 

Ai genitori/tutori 

Al Sindaco del Comune di Sarno 

All’Assessore Gianpaolo Salvato 

Al Consiglio d’Istituto 

Alla RSU 

E p.c. al RSPP ing. Picarella C. 

OGGETTO: AVVIO ANNO SCOLASTICO 2023/24: ORGANIZZAZIONE E ORARI DI 

FUNZIONAMENTO SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO 

GRADO. 

Facendo seguito alla comunicazione del 04.09.2023 prot. n. 2126. che notificava agli interessati la data di inizio 

delle attività didattiche per l’anno scolastico 2023/24, si forniscono di seguito indicazioni operative 

relativamente all’organizzazione ed all’orario di funzionamento dei diversi ordini di scuola: 

a) ORGANIZZAZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA

Fino all’attivazione del servizio mensa, tutti gli alunni osserveranno un tempo scuola di 25 ore 

settimanali e saranno seguiti dalle docenti, tutte in servizio in orario antimeridiano. 

Per i bambini iscritti al primo anno è previsto un inserimento graduale, per cui l’orario di frequenza per i 

primi giorni può essere anche solo di due ore. Tale fase, però, non potrà protrarsi oltre le quattro settimane; 

solo a richiesta della famiglia e/o per esigenze segnalate dai docenti, potranno adottarsi organizzazioni diverse 

personalizzate, sempre per un tempo definito. 

Fino al 27.10.2023 ed a partire dall’inizio del mese di maggio 2024, i bambini potranno indossare maglietta 

bianca e pantalone/tuta/gonnellina blu. Nel periodo compreso tra l’inizio di novembre e la fine di aprile, gli 

stessi ritorneranno ad indossare il grembiule. 

Nel caso i genitori siano impossibilitati a ritirare i propri figli, è necessario che producano delega da ritirare il 

primo giorno di scuola presso il plesso di appartenenza e riconsegnare, debitamente compilata e sottoscritta, 

ai docenti di sezione entro e non oltre il 29/09/2023.





Qualora il bambino necessiti di somministrazione di farmaco salvavita, è necessario presentare formale 

richiesta al Dirigente Scolastico, recandosi personalmente presso gli uffici di segreteria (Ass. Amm. Sig. ra 

Paradiso Teresanna..), già muniti di certificato medico di prescrizione del farmaco a cura del Pediatra /Medico 

di Base. 

Per i bambini di scuola dell’infanzia è definito un intervallo di flessibilità pari a max 30 minuti, sia per 

l’ingresso che per l’uscita. I docenti di sezione e i responsabili di plesso vigileranno sul rispetto di tali orari e 

comunicheranno tempestivamente al Dirigente Scolastico situazioni legate a ritardi reiterati ed ingiustificati. 

L’accesso a scuola dei genitori va limitato a casi eccezionali e per situazioni di reale ed urgente necessità. 

ORARI DI INGRESSO E DI USCITA FINO ALL’ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO MENSA 

PLESSO SODANO 

Gli alunni accederanno al plesso mediante l’ingresso principale ed osserveranno il seguente orario: 

● INGRESSO: ore 8.00 /USCITA: ore 13.00.

Collocazione dei Gruppi Sezione nelle rispettive aule 

GRUPPO SEZIONE N. AULA DOCENTI 

A: 5 ANNI SALA GIOCHI CALABRESE / D’AMBROSIO 

A./CUOMO/FERRARA 

B: 3 ANNI REFETTORIO MANDOLA 

C: 4 ANNI 3 D’AMBROSIO M./ ZANFARDINO/REGA 

D: eterogenea 4 PRISCO – Docente da individuare UAT 

CUOMO 

POTENZIAMENTO LA GUARDIA 

PLESSO MASSERIA DELLA CORTE 

Gli alunni accederanno al plesso mediante l’ingresso principale ed osserveranno il seguente orario: 

● INGRESSO: ore 8.00 /USCITA: ore 13.00.

Collocazione dei Gruppi Sezione nelle rispettive aule 

GRUPPO SEZIONE N. AULA DOCENTI 

A: ETEROGENEA 2 ADILETTA/ FEDELE 

B : 5 ANNI 3 MUTO/ PALLADINO/VIETRI 

C:  ETEROGENEA (ANT) 1 DE FILIPPO ROSARIA 
SANTA 



PLESSO EPISCOPIO 

Gli alunni accederanno al plesso mediante l’ingresso principale ed osserveranno il seguente orario: 

● INGRESSO: ore 8.00 /USCITA: ore 13.00.

Collocazione dei Gruppi Sezione nelle rispettive aule 

GRUPPO SEZIONE N. AULA DOCENTI 

A; 5 1 REGA/ PERILLO 

B: ETEROGENEA (ANT.) 2 CONTE IDA 

C: 4 Aula atrio LEO- RICUPITO/ 

PORZIO/VIETRI 

PLESSO FOCE INFANZIA 

Gli alunni accederanno al plesso mediante l’ingresso principale ed osserveranno il seguente orario: 

● INGRESSO: ore 8.00 /USCITA: ore 13.00.

Collocazione dei Gruppi Sezione nelle rispettive aule 

GRUPPO SEZIONE N. AULA DOCENTI 

A: ETEROGENEA 1 FIERRO –MIRANDA/ 

MANCUSI/ ESPOSITO 

ALAIA  

B: ETEROGENEA 2 IERVOLINO - FERRARA 

. 



b) ORGANIZZAZIONE SCUOLA PRIMARIA

- DAL 12.09.2023 al 15.09.2023 TUTTI gli alunni della Scuola Primaria osserveranno un orario di

25 ore;

- a partire dal 18.09.20232023 e fino all’attivazione del servizio mensa (classi a tempo pieno) gli alunni

delle CLASSI PRIME, SECONDE E TERZE osserveranno un tempo scuola di 27 ore  settimanali;

- a partire dal 18.09.2023 e fino all’attivazione del servizio mensa (classi a tempo pieno) gli alunni delle

CLASSI QUARTE E QUINTE;  osserveranno un tempo scuola di 29 ore settimanali e saranno seguiti

dai docenti, tutti in servizio in orario antimeridiano. 

Fino al 27.10.2023 e a partire dall’inizio del mese di maggio 2024, gli alunni potranno indossare maglietta 

bianca e pantalone/tuta/gonnellina blu. Nel periodo compreso tra l’inizio di novembre e la fine di aprile, gli 

stessi ritorneranno ad indossare il grembiule. 

Nel caso i genitori siano impossibilitati a ritirare i propri figli, è necessario che producano delega da ritirare il 

primo giorno di scuola presso il plesso di appartenenza e riconsegnare, debitamente compilata e sottoscritta, ai 

docenti di classe entro e non oltre il 29/09/2023. 

Qualora l’alunno necessiti di somministrazione di farmaco salvavita, è necessario presentare formale richiesta 

al Dirigente Scolastico, recandosi personalmente presso gli uffici di segreteria (Ass. Amm. Sig.ra Paradiso 

Teresanna), già muniti di certificato medico di prescrizione del farmaco a cura del Pediatra /Medico di Base. 

E’ fondamentale rispettare gli orari delle lezioni e garantire una presenza regolare alle stesse. 

I docenti di classe e i responsabili di plesso vigileranno attentamente sul rispetto degli orari e sulla frequenza 

degli alunni, avendo cura di segnalare tempestivamente al Dirigente Scolastico situazioni legate a assenze e/o 

uscite anticipate e/o ritardi reiterati ed ingiustificati. 

A tal proposito, si precisa che i permessi di uscita anticipata o ingresso posticipato per lunghi periodi sono 

concordati e autorizzati, previa richiesta al Dirigente Scolastico, solo se per motivi di salute opportunamente 

documentati. Viceversa, per permessi occasionali, sono concessi dal referente di plesso previa richiesta, 

precisando che non dovranno essere ricorrenti. 

L’accesso a scuola dei genitori va limitato a casi eccezionali e per situazioni di reale ed urgente necessità. 



 

 

ORARI DI INGRESSO E DI USCITA 

DAL 12.09.2023 AL 15.09.2023: 

✓ TUTTI entrata 0re 08.00 uscita ore 13.00 

 

DAL 18 SETTEMBRE E FINO AD ATTIVAZIONE TEMPO PIENO: 

 

✓ CLASSI PRIME, SECONDE E TERZE 27 H 

- dal lunedì al giovedì entrata ore 8.00 –uscita ore 13.30;  

- venerdì entrata ore 8.00 –uscita ore 13.00 

 

✓ CLASSI QUARTE, QUINTE 29 H 

- dal lunedì al mercoledì’ entrata ore 8.00 –uscita ore 14.00;  

- giovedì venerdì: entrata ore 8.00 –uscita ore 13.30 

 

                             PLESSO BORGO 

Per evitare assembramenti gli alunni accedono al plesso: mediante i n. 2 ingressi di via A. Lanzetta: 
ingresso principale e secondo varco; 

 
 

CLASSE INGRESSO DA UTILIZZARE 

I A SECONDO VARCO 

I B SECONDO VARCO 

II A SECONDO VARCO 

II B SECONDO VARCO 

IV C SECONDO VARCO 

  

II C INGRESSO PRINCIPALE 

III A INGRESSO PRINCIPALE 

III B INGRESSO PRINCIPALE 

III C INGRESSO PRINCIPALE 

IV A INGRESSO PRINCIPALE 

IV B INGRESSO PRINCIPALE 

V A INGRESSO PRINCIPALE 

V B INGRESSO PRINCIPALE 

V C INGRESSO PRINCIPALE 

 

 

 

COLLOCAZIONE GRUPPI CLASSE NELLE RISPETTIVE AULE 
 
 

GRUPPO CLASSE AULA PIANO 

1^ A 2 TERRA 

1^ B 3 TERRA 

2^ A 4 TERRA 

2^ B 5 TERRA 

2^ C 8 TERRA 



4 ^ C 1 TERRA 

   

3^ A 13 PRIMO 

3^ B 14 PRIMO 

3^ C 10 PRIMO 

4^ A 12 PRIMO 

4^ B 9 PRIMO 

5^ A 17 PRIMO 

5^ B 15 PRIMO 

5^ C 16 PRIMO 
 

 

PLESSI EPISCOPIO, FOCE E MASSERIA 
 

 

Collocazione Gruppi Classe nelle rispettive aule: 

EPISCOPIO PRIMARIA 

 
GRUPPO CLASSE AULA PIANO 

5^ A 11 PRIMO 

4^ A 12 PRIMO 

3^ A    LABORATORIO MULTIMEDIALE PRIMO 

1^ A 9 PRIMO 

2^ A 10 PRIMO 
 

 

 

FOCE PRIMARIA 
 
 

GRUPPO CLASSE AULA PIANO 

3^ A 6 PRIMO 

4^ A 4 PRIMO 

2^ A 8 PRIMO 

1^ A 7 PRIMO 

5^ A 5 PRIMO 

 
 

 

MASSERIA DELLA CORTE PRIMARIA 

 
GRUPPO CLASSE AULA PIANO 

3^ A 6 PRIMO 

4^ A 4 PRIMO 

5^ A 8 PRIMO 

1^ A 7 PRIMO 

2^ A 5 PRIMO 



 

 

 

 

a) ORGANIZZAZIONE SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

ORARI DI ENTRATA E USCITA 
 

Dal 12 AL 15 settembre 2023, tutti le classi osserveranno un orario di 25 ore settimanali: 

- ENTRATA ORE 08.00 USCITA ORE 13.00. 

Dal 18 settembre e fino all’attivazione del tempo prolungato tutte le classi osserveranno un orario di  30 ore 

settimanali: 

- . ENTRATA ORE 08.00 USCITA ORE 14.00. 

 

I genitori che intendano autorizzare i propri figli ad uscire autonomamente al termine delle lezioni, dovranno 

ritirare dalla prof.ssa Frigenti Maria l’apposito modello di autorizzazione, avendo cura di riconsegnarlo 

debitamente compilato e sottoscritto entro e non oltre il 29/09/2023. 

Tale autorizzazione va prodotta per ciascun anno scolastico; l’uscita autonoma dell’alunno sarà consentita solo 

successivamente al rilascio della stessa da parte di entrambi i genitori. 

Nel caso i genitori siano impossibilitati a ritirare i propri figli, è necessario che producano delega da ritirare il 

primo giorno di scuola presso il plesso di appartenenza e riconsegnare, debitamente compilata e sottoscritta, 

ai docenti di classe entro e non oltre il 29/09/2023. 

Qualora l’alunno necessiti di somministrazione di farmaco salvavita, è necessario presentare formale richiesta 

al Dirigente Scolastico, recandosi personalmente presso gli uffici di segreteria (Ass. Amm. Sig. ra Paradiso 

Teresanna.), già muniti di certificato medico di prescrizione del farmaco a cura del Pediatra /Medico di Base. 

 E’ fondamentale rispettare gli orari delle lezioni e garantire una presenza regolare alle stesse. 

I docenti di classe e i responsabili di plesso vigileranno attentamente sul rispetto degli orari e sulla frequenza 

degli alunni, avendo cura di segnalare tempestivamente al Dirigente Scolastico situazioni legate a assenze e/o 

uscite anticipate e/o ritardi reiterati ed ingiustificati. 

A tal proposito, si precisa che i permessi di uscita anticipata o ingresso posticipato per lunghi periodi sono 

concordati e autorizzati, previa richiesta al Dirigente Scolastico, solo se per motivi di salute opportunamente 

documentati. Viceversa, per permessi occasionali, sono concessi dal referente di plesso previa richiesta, 

precisando che non dovranno essere ricorrenti. 

L’accesso a scuola dei genitori va limitato a casi eccezionali e per situazioni di reale ed urgente necessità. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Gli alunni accederanno al plesso utilizzando l’ingresso principale dell’edificio.  

 

Collocazione Gruppi Classe nelle rispettive aule 
 

 
 

CLASSE AULA PIANO 

1^ A 6 TERRA 

2^ A 4 TERRA 

3^ A 8 TERRA 

1^ B 7 TERRA 

2^ B 3 TERRA 

3^ B 5 TERRA 

 

 

 

Con l’augurio di un produttivo e sereno anno scolastico 
 

 

Il Dirigente Scolastico 

    Prof.ssa Carmela Cuccurullo 
documento firmato digitalmente 
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